Приложение № 1

Директору ИНАСАН
Д.В. Бисикало
от ___________________
должность
_____________________
ФИО
“____” __________ 20    г.


Служебная записка


Обращаюсь к Вам с просьбой о приобретении для нужд подразделения______________________________________________________________:
							наименование подразделения
________________________________________________________________________
наименование товара, работы/услуги

Максимальная цена____________ (_________________________)
сумма прописью

________________________  /_________________________________
подпись, дата				ФИО


Согласовано:		Оплата из средств __________________________________
							наименование источника оплаты

	Гл. бухгалтер  ________________________  И.В. Фунтикова
	подпись, дата
